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SAN SALVADOR DE JUJUY, 25 de Noviembre de 2025.-

AL PRESIDENTE
DEL CONSEJO PROFESIONAL DE LA AGRIMENSURA
GEOLOGIA Y CARRERAS A FINES

ING. GEO. y GEOF. RUBEN E. SANCHEZ

PROV. DE JUJUY

SU_DESPACHO:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., con el propésito de remitir
para su conocimiento y por intermedio suyo a los Sefiores Asociados de ésa distinguida
Institucion; de la Resolucién N° 172 aprobada por esta Direccién con fecha 20 de
Noviembre de 2025 (fs. 2/10); ref. al “Nuevo Circuito Administrativo de un Plano de
Mensura en la Direccién Provincial de Inmuebles .

Sin otro particular, saludo a Ud. con atenta consideracion y
respeto. '

Constan de fojas.-

csc

Dra. CLAUTIA L. CORGALAN
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EXPTE. N° 516-488/2025.- RESOLUCION N° 000172 ppl-
DE JUJUY,
SAN SALVADOR J 20 NV, 2025
VISTO:

Las actuaciones de la Junta Técnico-Legal de la Direccion Provincial de
Inmuebles, creada por Resolucion N° 125 de fecha 01 de septiembre de 2.025 y
de la segunda reunion celebrada en fecha 16 de octubre de 2.025, la necesidad de
actualizar el circuito de tramitacién de expedientes de mensura que fuera
dispuesto por Resolucion 6/90 y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Nacional N° 26.209 de Catastro establece que los catastros de
las provincias y de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires son los organismos
administradores de los datos correspondientes a objetos territoriales y registros
publicos de los datos concernientes a objetos territoriales legales de derecho
publico y privado de su jurisdiccion, constituyendo un componente fundamental de
la infraestructura de datos espaciales del pais y la base del sistema inmobiliario en
sus aspectos tributarios, de policia y de ordenamiento administrativo del territorio.

Que, en ese marco, los catastros provinciales cumplen un rol eminentemente
instrumental en la gestion de! territorio, siendo su funcién administrar y mantener
actualizada la informacion catastral, facilitando la articulacion entre los distintos
actores institucionales involucrados, sin asumir responsabilidades técnicas propias
del profesional actuante.

Que, en nuestra provincia, la Direccion Provincial de Inmuebles tiene la
particularidad de integrar en una misma estructura organizacional los
Departamentos de Catastro, Registro Inmobiliario y Ordenamiento Valuatorio, los
cuales, si bien se rigen por normativas especificas, comparten como objeto comun
el tratamiento de bienes inmuebles.

Que, el procedimiento para la gestiéh de expedientes administrativos en la
registracion de mensuras, fue establecido por la Resolucién Interna N° 6/90; que
ha quedado desactualizada como consecuencia de modificaciones en la estructura
organica de la Direccion, la' incorporacién de nuevas tecnologias y la
implementacion obligatoria del Sistema de Gestién Documental Electrénica (GDE),
lo que hace necesaria su revision integral.
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Que, en virtud de la integracién funcional de esta Direccion, también se
impone la necesidad de analizar de manera articulada el circuito administrativo de
los tramites de mensura, a fin de compatibilizar requisitos y procedimientos entre
los distintos departamentos y la normativa aplicable. -

Que, en ese marco, y con el proposito de lograr una gestion mas eficaz y
coherente, resulta imprescindible que los expedientes de mensura sean revisados
previamente a la registracion por todos los departamentos intervinientes,
asegurando una evaluacion integral, la unificacion de criterios y el fortalecimiento
de la seguridad juridica en el trafico inmobiliario.

Que, cabe destacar que la registracion de un plano de Mensura en el &mbito
de la Direccion Provincial de Inmuebles constituye un acto administrativo que
formaliza el tramite, gestionando su adecuacion a las normativas vigentes, otorga
publicidad a los efectos de un catastro multifinalitario, pero no exime al profesional
de su responsabilidad sobre la veracidad, precision y legalidad del contenido
técnico del plano presentado. :

Que, dada la necesidad de una implementacién inmediata de los cambios
aqui dispuestos, la presente entrara en vigencia a partir del 01/12/2025,
debiéndose arbitrar las medidas necesarias para su difusion, capacitacién e
implementacion en todos los sectores involucrados.

Que, en virtud de todo lo expuesto, corresponde derogar la Resolucion
Interna N° 6/90 como las que se opongan a la presente, establecer el nuevo
circuito administrativo, sus requisitos, formularios, fecha de entrada en vigencia y .
demas pautas que deban cumplir los expedientes vinculados a tramites de
mensura que documente un acto de levantamiento parcelario en el 4mbito de la
Direccion Provincial de Inmuebles de Jujuy. ‘

Por ello,

EL DIRECTOR PROVINCIAL DE INMUEBLES
RESUELVE:
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ARTICULO 1°.- APRUEBESE el nuevo circuito administrativo integrado a toda
solicitud de registracion de un plano de Mensura que documente un acto de
levantamiento parcelario en la Direccién Provincial de Inmuebles, conforme a las
instrucciones y formularios contenidos en la presente como en los Anexo | y Anexo
I, por los motivos expuestos en el exordio.

ARTICULO 2°- DISPONGASE la vigencia de la presente desde el dia 01 de
diciembre de 2025.- A partir de la entrada en vigencia de la presente resolucion,
quedan derogadas todas las disposiciones de igual o inferior jerarquia que se
opongan a su contenido. = {67030

ARTICULO 3°.- INSTRUYASE a los Departamentos involucradps a regular de
manera complementaria las operatorias internas en la tramitacion de expedientes
de mensura mediante 6rdenes de servicio particulares o conjuntas. :

ARTICULO 4°.- Registrese y comuniquese a todos los Departamentos de la
Direccion Provincial de Inmuebles y dispongase el resguardo de una copia de la
presente en los registro de actividades de la Junta Técnico-Legal. Publiquese en
el Boletin Oficial -en forma integra- por tres (3) dias. Notifiquese a los Colegios y
Consejos Profesionales para su conocimiento y difusién. Cumplido, archivese.

CRUFRANCISCO BARRAU '
IRECTOR

RECCION PROVINCIAL DE INMUEBLES

2.5/.N0V. / 2025
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ANEXO |

“PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION ADMINISTRATIVA DE
EXPEDIENTES DE MENSURA NO CONDICIONADOS ANTE LA DPJ”

DEFINICIONES

El proceso administrativo referido cuenta con diferentes etapas, actores que
se detallan y definen a continuacion:

DIRECCION PROVINCIAL DE INMUEBLES (DPI): organismo provincial con
competencia exclusiva para la registracion de mensuras y demas funciones
otorgadas por la normativa vigente.

SOLICTANTE: toda persona humana o juridica que inicia un tramite ante la
Administracién publica provincial.

PERITO: profesional con titulo habilitante, incumbencia y matricula vigente,
facultado para realizar actos de levantamiento, verificacién y representacion
planimétrica de inmuebles en el territorio de la Provincia de Jujuy que actua por
delegacion del interesado o solicitante. Se aclara que la fidelidad y la exactitud de

los datos consignados en el plano a registrar son de exclusiva responsabilidad del
profesional actuante.

ESCRIBANO PUBLICO: profesional con titulo habilitante, incumbencia y matricula
vigente del notariado “titular de registro notarial o adscripto”, inscripto en el Colegio
de Escribanos de la Provincia de Jujuy, habilitado para el ejercicio de la funcién
notarial conforme a las leyes y reglamentaciones que rigen la actividad.

INICIO: presentacion por ante Mesa de entradas de Catastro del ‘Formulario de
Solicitud de Registracion de Mensura” que contendra detalle a toda la
documentacion técnica y juridica que se acomparia al mismo segun el acto de
levantamiento que plante el perito y solicitante,

CARATULACION: comprobado el cumplimiento de los requisitos formales y
técnicos por el Dpto. Catastro, se otorgara por ante Seccién de Mesa General de
Entradas de la DPI nimero y caratula de la Direccién Provincial de Inmuebles
(DP1) disponiendo la incorporacién y foliacién de documentacion.

TRAMITACION: gestiones comprendidas desde el inicio del expediente hasta la
habilitacion de la presentacion “Previa Final” y la “Presentacién Final”, habilitada
por el Dpto. Catastro. Se compone de la revision del expediente por todas las
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areas de Departamento Catastro; departamento Ordenamiento Valuatorio,
Registro Inmobiliario y otros organismos.

PREVIO FINAL: instancia del expediente administrativo que habiendo sorteado
las observaciones técnicas y juridicas formuladas por el dpto. Catastro se
encuentra en condiciones de una revision Interdepartamental previo a la
PRESENTACION FINAL. A tal fin el expediente debera ser remitido para su
analisis con solo una copia al Dpto. de Registro Inmobiliario y Ordenamiento
Valuatorio. L.a copia incorporada por el perito sera con su firma original en papel
bond blanco sin tachaduras ni enmiendas y la misma debera reflejar el

saneamiento de todas las correccmnes formuladas durante el proceso de
tramitacion.

PRESENTACION FINAL: el expediente que cuente convalidacién positiva del
Dpto. de Registro Inmobiliario y Ordenamiento Valuatorio sera remitido al Dpto.
Catastro, el cual habilita la “Presentacion Final” al perito. Este proceso implica la
incorporacion de las copias del plano tramitado en papel bond blanco y Film
Poliéster sin tachaduras ni enmiendas con firma original del o los solicitante/es y
del Perito junto a la solicitud elevacion final para su registracion.

REGISTRACION DEL PLANQ: Comprende el conjunto de procedimientos fisicos
y administrativos destinados a la registracion del plano de mensura que
documenta un acto de levantamiento parcelario. Incluye las tareas de
otorgamiento de numeracion, sellado, fechado, rdbrica del plano y sus copias por
la autoridad competente (Direccién o Subdireccion), asi como la elaboracion de
planillas de registracion, emisién de constancias de toma de razén y cumplimiento
de gestion, desglose de copias del plano registrado y la constancia de entrega y
recepcion de las mismas al perito interviniente.

TOMA DE RAZON: acto formal del organismo de control correspondiente que
verifica y deja constancia de que el acto administrativo emanado y la registracién
cumplen los requisitos de legalidad del proceso, otorgandole plena eficacia. En el
ambito de la DPI la intervencion de los diferentes departamentos en el proceso de
Toma de Razon de la registracion de un Plano conlleva la instruccion de acciones
complementarias al perfeccionamiento del acto.

DESGLOSE, PROTOCOLIZACION Y ENTREGA DE COPIAS: extraccion de las

copia con numero de registracion para su entrega y cumpllmlento de fines
especificos detallados en la presente.
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PROCESO DE DIGITALIZACION ADMINSITRATIVA: Se entiende por proceso de
digitalizacién al conjunto de acciones tendientes a la conversion progresiva de los
tramites y actuaciones administrativas actualmente instrumentados en soporte
papel, hacia su gestion en formato y entornos digitales. La digitalizacién no altera
la naturaleza ni los efectos de los actos dictados por la Administracion, los cuales
mantienen su validez y fuerza probatoria, cualquiera sea el soporte en que se

materialicen, siempre que se observen las normas de proced:mlento y control
establecidas,

DE LA TRAMITACION

1. DPTO. CATASTRO

1.1 FORMULARIO DE SOLICITUD DE REGISTRACION DE MENSURA-
PREVIO FINAL

El expediente que documente un acto de levantamiento parcelario debera
contener desde su inicio toda la documentacion técnica y juridica obligatoria,
del solicitante, del inmueble y del perito como la complementaria exigida segun
los sujetos y el objeto del acto de levantamiento de que se trate y que permita
su adecuado analisis. La referida documentacion y procesos administrativos
relacionados de gestion deberan someterse progresivamente al proceso de
Digitalizacion ~ Administrativa quedando autorizados los respectivos
Departamentos a reglamentar su contenido y demas caracteristicas.

1.1.1 FORMULARIO DE SOLICITUD DE REGISTRACION DE MENSURA:
Documento que recepta la solicitud formulada ante la Direccion
Provincial de Inmuebles por uno o varios solicitantes y el perito
designado por estos, para la tramitacién de un expediente administrativo

con el objeto de registrar un plano de mensura que documente un acto
de levantamiento parcelario

Este formulario debera contener los siguientes requisitos minimos:

a) Fecha actualizada:;
b) No debera contener tachaduras ni enmiendas;
c) Contar con las firmas certificadas ante Escrlbano Publico o Juez de Paz
(para localidades que no cuenten con registro notarial en su jurisdiccién).
d) Identificacion precisa del o los Solicitantes y del Perito:
» Personas humanas: detallar nombres y apellidos completos, nimero de DNI
y CUIL, domicilio real, domicilio legal, domicilio electrénico y teléfono
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» Personas juridicas: consignar los datos completos de la razén social o

denominacién de la persona juridica, nimero de CUIT, domicilic en la
provincia (o de la sucursal), y los datos personales de quien actte en su
representacion (nombre completo, CUIT, domicilio real, domicilio legal,
domicilio electrénico y teléfono).
Asimismo, se deberan adjuntar copias autenticadas por Escribano Publico
de la documentacion habilitante correspondiente; estatuto o contrato
constitutivo, acta de designacion de autoridades, acta de autorizacién para
la realizacién del acto, entre otros. En caso de poderes otorgados en otras
provincias, estos deberan estar debidamente legalizados

» Solicitantes con declaratoria de herederos o designacién de ‘administrador
judicial: se deberéan detallar nombres y apellidos completos, nimero de DNI
y CUIL, domicilio real, domicilio legal, domicilio electrénico y teléfono, y
adjuntar copia de la declaratoria expedida por el juzgado competente o, en
su caso, sentencia de designacion y aceptacion del cargo de administrador
judicial.

» Perito: indicar profesion, nombres y apellidos completos, matricula
habilitante, CUIT, domicilio comercial, domicilio electrénico y teléfono.

e) Definicion del Objeto de mensura y normativa aplicable segtn el caso.

f) Datos precisos del inmueble: localidad, departamento de la provincia de
Jujuy y su nomenclatura catastral, individualizando circunscripcion,
seccion, manzana, parcela/unidad funcional y padrén. Indicar niimero de
matricula; si no cuenta con cédula parcelaria, detallar dénde se
encuentra inscripto el dominio (folio, asiento y libro). Consignar su
extension, superficie, medidas y linderos

g) Debera contener la declaracién expresa de Autorizacién al Perito por
parte de/l o los solicitante/es, Declaraciones Juradas establecidas por la
normativa vigente y determinadas en la presente, y el detalle de
documentacién técnica y juridica indispensables para el tramite de la
mensura que corresponda a saber:

» Proyecto de plano que refleje el objeto de la mensura propuesto en

formato papel blanco Visado por el Colegio o Consejo profesional

correspondiente. ;

» Certificado de Informaciones Catastrales aprobado y vigente a la
fecha de presentacion; ,

» constancia de Cumplimiento ante el Consejo o Colegio Profesionzl
en el g se encuentra matriculado;
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Planilla de reposicion de Tasas y Sellados vigentes al momento de la
presentacion;

Planilla de asignacion catastral;

Formulario de DDJJ;

Archivo digital de planos o constancia de su remlsuﬁn dlgital

Memoria Técnica; :

Memoria de Georreferencna

Planilla de calculo de coordenadas y superficies formato papel y
digital;

Archivos Rinex. ; _

Para el caso de divisiones en PH copia del Plano de obra aprobado
por la autoridad municipal

Cedula parcelaria actualizada/ Copia de Libros / Estudio de Titulos
del inmueble objeto de la mensura y los cohndantes elaborado por
Escribano Publico segun corresponda; .

Detalle de las copias autenticadas por ante Escribano Publico del o
los instrumentos publicos por los que se confiere poder Poderes,
autorizaciones, etc.

Detalle de copias autenticadas por ante Escribano Publico de los
instrumentos - publicos de constitucion o levantamiento de
servidumbres en caso de corresponder. O compromiso de
constitucion de servidumbre;

Nota en la que se manifiesta sobre la continuaciéon o desafectacion
del régimen de bien de familia o regimen de proteccion de vivienda,
en caso de que inmueble objeto de la mensura este protegldo por tal

- régimen;

Testimonio de Poder especual 0 copia autenticada del mismo ante
Escribano Publico, otorgado por el Perito actuante a favor de
persona que designe para reahzar gestiones administrativas en caso
de corresponder;

Factibilidades de organismos publicos o/y privados de organismos
vinculados accesoriamente por la  ubicacion o condiciones del
inmueble o condiciones del Solicitante por ejemplo: Ministerio de
Relaciones Exteriores de la Nacién, Vialidad Nacional o Provincial,
Ministerio de Medio Ambiente de la provincia, Direccién provincial de
Recursos Hidricos, Ministerio de Cultura y Turismo, Gas, etc.;
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» Libre deuda del impuesto Inmobiliario y libre deuda por multas por
mejoras

La documentacion antes detallada constituye un enunciado minimo, que podra
ampliarse mediante orden de servicio cuando se advierta un supuesto no
contemplado en la presente.

Toda la documentacion incorporada al expediente debera ser resefiada en el
formulario y contener, en cada foja, la firma original y el sello del profesional
actuante en caracter de perito.

1.1.2 FALTANTE DE DOCUMENTACION Y SU SUBSANACION: En caso de
faltante de alguno de requisitos antes enunciados anteriormente, desde el Dpto.

Catastro se notificara al Perito devolviendo la documentacién en forma integra
sin otorgarse caratula,

1.1.3TRAMITACION: Una vez conformado el expediente administrativo de manera
completa en sus requisito formales y técnicos debera ser revisado en una
primera etapa por todas las areas del Dpto. Catastro en el orden que desde su
jefatura determinen por la correspondiente Orden de Servicio, hasta que el
mismo resulte adecuado para un andlisis integral del acto de levantamiento
(previo final o presentacion final segun corresponda).

1.2 PREVIO FINAL: Proceso de revisién interdepartamental del expediente

El proceso de revision interdepartamental del expediente denominado
“PREVIO FINAL”" se realiza antes de la PRESENTACION FINAL. El Departamento
Catastro debera dar intervencion de las actuaciones, al Departamento de Registro
Inmobiliario y Dpto. Ordenamiento Valuatorio. Opcionalmente podra requerir
mediante providencia fundada, el analisis o intervencion de areas internas y
externas a la DPI para la emision de dictdmenes u informes que estime necesarias
para el adecuado analisis o tramitacién del expediente.

Son requisitos ineludibles para la revision interdepartamenfal contar con:

e la DDJJ respecto del inmueble objeto de la mensura y/o de los que
surjan completadas por el perito y rubricadas por este el solicitante o
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* representantes con poder suficiente para ser visadas oportunamente
por el Departamento de Ordenamiento Valuatorio

* Una (1) copia papel bond blanco sin tachaduras ni enmiendas firmada
por el Perito y la misma debera reflejar el saneamiento de todas las
correcciones formuladas durante el proceso de tramitacion

e Presentacién y carga de archivos digitales de Planos a través de la
pagina http://dpiinmuebles.ddns. net/digital/

» Proyecto de descripcion fisica del inmueble (“‘U”) en caso de
corresponder.

2. -PROCESO DE CONTROL DEL DPTO. REGISTRO INMOBILIARIO

2.1. El expediente con Previo Final remitido al Departamento de Registro
Inmobiliario debera ser evaluado por la Oficina de Planos o el area que la
reemplace en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles. Dicho plazo podra
renovarse cuando a criterio de la superioridad del Dpto. o de la complejidad de las
actuaciones existan situaciones que tornen necesario un analisis mas profundo o
la incorporacion de documentacion complementaria.

2.2. En caso de formularse alguna observacién de indole registral las actuaciones
deberan remitirse al Dpto. Catastro para notificacién del perito y/o solicitante
seglin corresponda la subsanacion de la observacion.

2.3 En caso de no contar con observaciones el expediente sera remitido al Dpto.
de Ordenamiento Valuatorio para intervencion de su competencia.

3. -PROCESO DE CONTROL DEL DPTO. ORDENAMIENTO‘VALUA TORIO

3.1. El expediente con Previo Final remitido al Departamento Ordenamiento
Valuatorio debera ser en un plazo maximo de diez (10) dias hébiles. Dicho plazo
podra renovarse cuando a criterio de la superioridad del Dpto. o de la complejidad
de las actuaciones existan situaciones que tornen necesario un analisis mas
profundo o la incorporacion de documentacién complementaria.

3.2. En caso de formularse alguna observacién respecto a las DDJJ, las
~cuales dependan solamente de la ‘correccion del perito, las actuaciones se
remitiran desde el Dpto. de Ordenamiento Valuatorio al Perito para toma de
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conocimiento y correccion. En caso de encontrarse observaciones que
excedan el actuar de este Departamento, las actuaciones deberan remitirse al
Dpto. Catastro, a sus efectos.

Cuando no se encuentren observaciones en el control de competencia del
Departamento, las actuaciones seran derivadas al Dpto. Catastro, para su
aprobacion final.

4.- PRESENTACION FINAL

4.1. En caso de no contar con observaciones o de haberse subsanados
oportunamente las formuladas, el Dpto. de Catastro notificara y autorizara al Perito
a la Presentacion Final. La presentacién implicara la incorporacién de:

e Nota con solicitud expresa de elevacidon de las actuaciones con
presentacion final para su registracion por la superioridad rubricada por el
Perito.

e Incorporacion de las copias iguales, sin tachaduras ni enmiendas en papel
bond blanco y film poliéster del plano que documente el acto de
levantamiento parcelario, con firma original y sello del Perito y del o los
Solicitante/s. El destino de cada copia se determinard en el apartado
respectivo de la presente. :

e Libre deuda de impuesto inmobiliario respecto del padron de gestidn,

» Remision del Dpto. Catastro de la solicitud de registracion a la Direccion o
Sub Direccion.

5.- DE LA REGISTRACION: De la Aprobacion del Tramite Administrativo y
Registracion del Plano

5.1 DE LA REGISTRACION:

El expediente con Presentacién Final sera remitido desde el Dpto. Catastro a la
Secretaria Privada de Direccion y Sub Direccién, para la gestion de
REGISTRACION. La registracién implica:

a) Estampar sellos

e Nimero de Registracion: se deberd consignar el numero de
Registracion en la caratula del plano, sus copias y proyectos de U con
tinta color azul y en el espacio designado a tal fin. La humeracion
otorgada se compondra con los siguientes criterios: Las primeras dos
primeras cifras corresponden al afio de registracion, las cifras restantes

oN PROV;,»J\
N 0,;?/
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e corresponden al nimero de orden de registracion durante el ejercicio
anual. _

» Sello fechador: se deberd consignar la fecha de registracién en la
caratula del plano y sus copias, con tinta color azul en el espacio
designado a tal fin en el mismo. Siguiendo un orden cronolégico

e Sello de la autoridad firmante. Se debera estampar el sello del
funcionario con mandato vigente al momento de la registracion

b) Rubrica de la Autoridad competente: El plano y sus copias deberan
contar con la ribrica del Director o Sub Director de la Direccién Provincial de
Inmuebles con mandato vigente al momento de la registracion.-

c) Planillas de Registracién, constancias de toma de razén, cumplimiento

de gestion, desglose de copias del plano registrado y constancia de entrega
y_recepcién de copias al perito: Se debera confeccionar las planillas y
constancias detalladas segun formato del Anexo Il dela presente.

6. DE LA TOMA DE RAZON: acto formal de los organismo de control
correspondientes que verifican y deja constancia de que el acto administrativo
emanado y la registracion cumplen los requisitos de legalidad del proceso,
otorgandole plena eficacia. En el &mbito de la DPI la intervencion de los diferentes
departamentos en el proceso de Toma de Razén de la registracién de un Plano
conlleva la instruccién de acciones complementarias al perfeccionamienito del acto

6.1. El expediente con plano registrado sus planillas y constancias de
registracion serén remitidos desde Secretaria Privada a la Seccién de Secretaria
General para su gestion administrativa en el proceso de toma de razon,
notificacion, desgloses y protocolizacion segan el siguiente orden:

= DPTO. CATASTRO: deberd tomar razén de la registracion mediante la
rubrica de la planilla por parte del Jefe del Departamento o agente
designado por este y disponer en el mismo acto: .
a) por Div. Registro Grafico Parcelario: la habilitacién, carga y visualizacion
del plano registrado en el visor extrayendo la informacién del medio digital
disponible T
b) por Oficina de Archivo de Planos: el desglose de la copia de film poliéster
del plano registrado y su digitalizacién. Cumplido, remitir al Dpto. Registro.

o DPTO. REGISTRO INMOBILIARIO debera tomar razén mediante la rtbrica
de la planilla del Jefe del Departamento o agente designado y disponer la
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» apertura de las matriculas por la oficina Planos de dicho registro. Cumplido
remitir al Dpto. Ordenamiento Valuatorio

e DPTO. ORDENAMIENTO VALUATORIO debera tomar razén mediante la
rubrica de la planilla del Jefe del Departamento o agente designado por este

y disponer:

a) Por Division Valuaciones: las tareas necesarias para la elaboracion y
comunicaciéon mediante Resolucién ala DPR de los* cambios
valuatorios surgidos de la mensura. Cumplido remitir el expediente a
Seccidn de Secretaria General.

o NOTIFICACION Y ENTREGA DE COPIAS DEL PLANO REGISTRADO AL
PERITQ: El Perito podra retirar las copia previa rubrica de la “constancia de
entrega de copias al perito”, la cual reviste el caracter de DDJJ respecto a
su responsabilidad profesional.

» DESGLOSE y PROTOCOLIZACION: cumplido las gestiones anteriores sin
mediar observaciones, se dispondra en Ultima instancia el desglose y
protocolizacién de la copia destinada a tal fin,

e ARCHIVO: cumplidos los pasos anteriores Seccién de Secretaria General
remitira el expediente Administrativo para su archivo y reguardo en el
Archivo General de la Provincia.

Los ejemplares del plano agregados al expediente tendran el destino que a
continuacién se detalla:

Expediente una (1) copia papel bond blanco

Protocolizacion una (1) copia papel bond blanco

Oficina de Planos Film Poliéster original

Perito El remanente de copias papel bond blanco incorporadas
al expedientes

6.1 MUTACION DE TITULARIDAD DOMINIAL: Si el Dpto. Registro Inmobiliario al
momento de la Toma de Razén verificara mutacion de la titularidad del dominio el
expediente se remitird al dpto. Catastro con informe de la situacién ponderando
fecha de la mutacion para notificacion a peritos y gestionante.

6.2 SUSPENSION DEL PLANO CON NUMERO DE REGISTRACION: verificada
la mutacién dominial, el Dpto. Catastro solicitara por escr[to la suspension del
Plano Registrado a la Direccién o Sub Direccion.

A
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Por Resolucién fundada la superioridad dispondra Ia_suspehsi_én del Plano
Registrado por treinta (30) dias corridos desde la notificacion de la misma.
Asimismo, se dispondra la intimacion al

Perito y alllos solicitantes para gestién de la Ratificacién o Rectificacion del
acto de levantamiento por parte de los nuevos propietarios, bajo apercibimiento de
su anulacién definitiva vencido el plazo otorgado y el archivo de las actuaciones
por la pérdida o falta de legitimacion activa para su tramitacion. |

6.2.1 DE LA RATIFICACION DEL ACTO DE LEVANTAMIENTO: La ratificacion
constituye el acto juridico mediante el cual el o los titulares dominiales confirman
expresamente la validez y eficacia del acto de levantamiento parcelario realizado,
asi como de las actuaciones administrativas y técnicas desarrolladas por el Perito
designado en el expediente correspondiente. ‘

6.2.2 PROCEDIMIENTO E INSTRUMENTACION

La ratificacion debera instrumentarse mediante nota dirigida al Director de la
Direccion Provincial de Inmuebles, ingresada por Mesa General de Entrada, la
cual se incorporara al expediente administrativo respectivo.

Dicha presentacion debera contener, como minimo, los siguientes requisitos:

» ldentificacion del o los solicitantes y del Perito conforme a las pautas y
datos requeridos en el Punto 1.1.1

» Ratificacion expresa del acto de levantamiento parcelario y de todas las
actuaciones realizadas por el Perito designado en el expediente, con
solicitud de continuidad del tramite administrativo. :

» Firma certificada del o los titulares dominiales y del Perito actuante ante
Escribano Pablico. ! '

» Reposicion de tasas, sellos y demas erogaciones que correspondan a los
fines de la subsanacién y prosecucion del tramite.

Como resultado de la ratificacion y de las gestiones consecuentes, se emitira
una Resolucion mediante la cual se autorizara la registracion del cambio de

titularidad del plano por Gnica vez, dejando constancia mediante nota en el plano
registrado. : el

La nueva titularidad dominial debera consignarse en todas las copias del plano,
incorporando una nota informativa que cite el niimero y fecha de la Resolucion que
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autorizo la ratificacion y el cambio de titularidad, |dentlflcando expresamente a los
nuevos titulares.

6.2.1 DE LA RECTIFICACION PARCIAL DEL ACTO DE LEVANTAMIENTO: en
caso de prestarse una conformidad parcial al acto de levantamiento parcelario por
parte del nuevo titular dominial se analizara la viabilidad de la continuidad y
adaptacion de las actuaciones administrativa en caso de imposibilidad de la
adecuacion se notificara al interesado y se dispondra el archivo de las actuaciones
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Anexo ll

En razon del circuito administrativo dispuesto en el “Anexo I”, se establecen
nuevas planillas de Registracién, Constancia de Toma de Raz6n, Cumplimiento de
Gestion, Desglose de Copias del Plano Registrado y Constancia de Entrega y
Recepcion de Copias al Perito. '

Las mismas deberan imprimirse en una sola carilla y reemplazaran los
pases internos en los casos que asi corresponda. '

Los movimientos entre sectores se realizaran de manera directa, mediante

su registracion en el sistema de gestién de expedientes o en el sistema digital que
lo reemplace.

Asimismo, tanto los documentos como los procedimientos administrativos aqui
mencionados deberan progresivamente digitalizarse, conforme a los lineamientos

de modernizacion administrativa y gestién electrénica vigentes en la
Administracion Publica Provincial.

A) PLANILLA DE REGISTRACION. Es el documento escrito resumido que

contiene todos los datos del expediente solicitante, perito inmueble mensura como
los de la registracion :

.(siglas de quien la confecciona)

EXPTE. N° 516- - REGISTRACION N° (COLOCAR N° PLANO).........
SAN SALVADOR DE JUJUY, ....
Plano de:
Departamento:
Ubicacion:
Circunscripcion: Seccion: Manzana: Parcela: 8

Dominio Matricula:

Ninscripcion dominial L° F°
AO

Padron Catastral:

Propietario:

Pretende Prescribir;

Perito: . Mat. Prof. N®

CUIT:
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Domicilio Electrénico

Visto lo actuado en el presente expediente y de la elevacion del Departamento de Catastro, se dispone:
A) Aprugbese el tramite administrativo del expediente referenciado,

B) Registrese el plano de referencia en la forma propuesta en las fojas......., bajo el N°
con las normas de fondo vigentes.

) Remitase el expediente para la Toma de Razon a todos los Dptos. de esta Direccion y para la
instrumentacion de tareas conexas a la registracién autorizandoselos a: carga en registro gréafico, Scaneo
de plano, apertura de matriculas, emision de resolucion valuatoria, desgloses, protocolizacion, notificacion y
entrega de copias al perito, seglin corresponda.

...... de conformidad

B) CONSTANCIAS DE TOMA DE RAZON, CUMPLIMIENTO DE GESTION,
DESGLOSE DE COPIAS DEL PLANO REGISTRADO: Es el documento escrito
que contiene pasas y gestiones a ejecutar con laca area de esta DPI

DESTINO DESTINO
SECC. SECRETARIA GENERAL 1.1 Fecha:
1.1 COPIA RESERVADA EN EXPEDIENTE Firma:
Aclaracién
PROTOCOLIZACION 1.2 Fecha:
desglose copia para libro Firma:
Aclaracion
2.-DPTO. CATASTRO 2.1 Fecha;
2.1 Toma De Razon Firma:
Aclaracién:
2.2 DIV. REG GRAFICO 2.2 Fecha;
PARCELARIO Firma:
habilitacion del plano en visor web Aclaracién
2.3 OF. ARCHIVO DE PLANOS 2.3 Fecha;
escaneo y desglose del Plano en Firma:
film poligster Aclaracion:
3.- DPTO. REGISTRO 3.1 Fecha:
INMOBILIARIO Firma:
3.1 Toma De Razon Aclaracion:
3.2 OF. PLANOS DE REGISTRO INMB. 3.2 Fecha;
Apertura de matriculas Firma:
Aclaracion:
4.- DPTO. ORDENAMIENTO VALUATORIO 4.1 Fecha:
4.1 Toma De Razon . | Firma:
Aclaracion:
4.2 Div. Valuaciones : 4.2 Fecha:
emision Resolucion valuatoria y su comunicacion | Firma:

a DPR Aclaracion:
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C) CONSTANCIA DE ENTREGA Y RECEPCION DE COPIAS AL PERITO: Es el
documento escrito que el numero de Copias entregadas al perito. como la
Declaracion Juradas de las obligaciones profesionales asumidas en razon de la

mensura gestionada. Dicha gestién debera realizarse por ante la Secciéh de
Secretaria General. ‘

En la fecha recibo..........(....) copia/s del plano/s, registrado conforme a la
documentacién contenida en el expediente Tl h ] - S R el B L s T
En este mismo acto me notifico que dicha registracién solo reconoce su validez para
los efectos previstos, sin que este acto de la Direccién Provincial de Inmuebles
implique convalidar aspectos técnicos y de contenido vertidos en el plano, los que son
de mi exclusiva responsabilidad profesional como Perito.- ;

Asimismo, asumo el cargo de notificar al solicitante de la culminacion del tramite
Fecha: Firma:

Aclaracion

D.NLL N° ' CUIT N°
M.P. N°

mi FRANCISCO BARRAU
DIRECTOR
HRECCION PROVI CIAL DE INMUEBLES




